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1. Комплекс основных характеристик

1.1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Изучение информационных технологий в начальной школе является неотъемлемой частью современного общего образования и направлено на формирование у подрастающего поколения нового целостного миропонимания и информационного мировоззрения, понимания компьютера как современного средства обработки информации.
Главная задача сегодняшнего обучения – обеспечение необходимых условий для личностного развития, раскрытие способностей каждого учащегося, воспитание патриотичного человека, личности, готовой к жизни в высокотехнологичном, конкурентном мире. В современном обществе важность  информатики можно сопоставить по значению с введением всеобщей грамотности. Знание компьютера и информационных технологий для учащихся является обязательным условием его дальнейшей полноценной жизни и деятельности. Устойчивый рост социального заказа учащихся и их родителей (законных представителей) характеризуется в потребности обучения информатики в рамках дополнительного образования.

Нормативно-правовая база: Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа соответствует действующим нормативным актам и государственным программным документам.
Программа разработана в соответствии с:
2. Конституцией Российской Федерации;

3. Гражданским кодексом Российской Федерации;

4. Трудовым кодексом Российской Федерации;

5. Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»;

6. Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2018г. N204 «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года»;

7. Указом Президента № 474 от 21.07.2020 г. «О национальных целях развития России до 2030 года»

8. Распоряжением Правительства Российской Федерации от 29.05.2015 г.N 996-р «Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года»;

9. Приказом Министерства образования и науки РФ от 09.11.2018г. №196 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

10. Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23.08.2017г. №816 «Об утверждении порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»;

11. Приказом Министерства науки и высшего образования РФ и Министерства просвещения РФ от 05.08.2020г. №882/391 «Об организации осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме реализации образовательных программ»;

12. Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 г. № 28 «Об утверждении СанПиН2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

13. Законом Ростовской области от 14.11.2013№26-ЗС «Об образовании в Ростовской области»;

14. Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных общеразвивающих программ, направленных письмом Минобрнауки Российской Федерации от18.11.2015 г. №09-3242.

15. Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Станция юных техников» г. Волгодонска.
Направленность программы: техническая
Направление: информационные технологии.

Вид программы: модифицированный.
Новизна дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы в том, что в центре учебно-воспитательного процесса находится учащийся, стремящийся освоить основы компьютерной грамотности и научиться применять их с помощью информационных технологий в различных социально значимых областях при создании творческих проектов.
Актуальность. Изучение информационных технологий в начальной школе является неотъемлемой частью современного общего образования и направлено на формирование у подрастающего поколения нового целостного миропонимания и информационного мировоззрения, понимания компьютера как современного средства обработки информации.
При разработке программы учитывались психологические и возрастные особенности, а также знания детей, их преставления о том, как создается издательская продукция. 

В этом контексте программа «Юный издатель» предусматривает: 

· знакомство детей с понятиями: «информация», «издательское дело», 

· вовлечение в процесс создания издательской продукции, 

· предоставление возможности реализовать свои творческие способности
в процессе обучения. 

Таким образом, программа представляется актуальной, так как ее содержание и технологии позволяют учащимся получить новые знания и применить их на практике. 
Педагогическая целесообразность программы основывается на трех компонентах: образовательном (обучающем), развивающем и воспитательном. На их основе формулируются цели и задачи программы.
Цель программы: создание условий для формирования и развития творческих и исследовательских способностей детей в области информационных технологий и повышения их компьютерной грамотности в условиях дополнительного образования.

Задачи:

Обучающие: 

• формирование системы знаний о возникновении письменности; 

• формирование знаний о роли информации в современном мире; 

• формирование умений, навыков индивидуальной творческой работы; 

• овладение навыками коммуникабельности; 

• обучение особенностям работы в команде творческого коллектива. 

• обучение практическому применению общих знаний в рамках тематики программы. 

Развивающие: 

• развитие творческого и логического мышления; 

• освоение методов анализа проблем, событий и ситуаций; 

• развитие умения аргументировано, четко и лаконично излагать свои мысли в письменной и устной форме; 

• формирование широты взглядов на жизнь и целостного гуманистического мировоззрения. 

Воспитательные: 

• воспитание чувств ответственности и долга, этических понятий в сфере издательского дела; 

• формирование позитивной модели поведения обучающихся, которое способно обеспечить им условия для нормальной адаптации и адекватного развития их личности в обществе, в государстве, в мире; 

• воспитание уважительного отношения к окружающему миру: человеку, природе, социуму.
Анализ существующих программ по направлению «Информационные технологии». 
Перед  дополнительным образованием открыты большие возможности для реализации своего творческого потенциала через составление программ обучения в творческих объединениях. В последние годы педагогами дополнительного образования было разработано достаточно большое количество программ по информатике. 

Существует большое количество общеобразовательных программ, связанных с информационными технологиями и программированием для младших школьников. Были рассмотрены следующие образовательные программы аналогичной направленности:

1. Программа дополнительного образования «Юный издатель» - Г.А.Чернецкая МБОУ Озерского городского округа СОШ №27 г.Озерск;

2. Общеобразовательная общеразвивающая программа ДО технической направленности «Основы программирования» - Д.В. Литвинов г. Губкинский;

3. Дополнительная общеобразовательная программа «ЮНЫЙ ПРОГРАММИСТ – З.Н. Гриценко, Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Межшкольный учебный комбинат, г.Азов;

4. ДООП технической направленности «Программирование» - А.В.Волков, МБОУДО «Балезенский Центр детского творчества».
5. ДООП технической направленности программа «Обучение детей компьютерной грамотности и элементам программирования в условиях дополнительного образования» - И.В.Жукова, МБУДО «Станция юных техников» г. Волгодонска.

Все программы соответствуют Закону Российской Федерации «Об образовании», типовому положению учреждений дополнительного образования детей, федеральным и региональным требованиям, предъявляемым к программам дополнительного образования детей. Но, ни одна из вышеперечисленных программ не позволит решить задач данного направления в и нашем учреждении по ряду причин:

1. Большинство программ узконаправленные;

2. При раскрытии содержания программы 50% авторов не выделяют «практическую» и «теоретическую» части программы;

3. Более 60% программ не имеют чёткого описания материально-технического обеспечения программы, и дидактические материалы не сгруппированы в приложения.

4. Более 50% авторов программ не приводят списки литературы в соответствии с требованиями: отсутствует разделение литературы на «литература для обучающихся» и другие.

Учитывая данный анализ программ дополнительного образования детей, возникла потребность в составлении дополнительной общеобразовательной  общеразвивающей  программы «Юный издатель».


 Отличительная особенность данной образовательной программы от существующих в том, что изучаемый материал систематизировано, доступно и логично излагается, подкреплен мощным дидактическим материалом, направлен на практику изучения информационных технологий и программирования, на развитие творчества и самостоятельности учащихся. 
На занятиях создана структура деятельности, создающая условия для творческого развития учащихся на этом возрастном этапе в зависимости от  степени одаренности. 
Возраст детей, участвующих в реализации данной образовательной программы:


1 год обучения: 9 – 12 лет.


Состав группы:  смешанный - постоянный.


Количество обучающихся:1 год обучения - 12 человек 


Продолжительность занятий:  1 год обучения – двухчасовое занятие (каждый час  по 40 минут, перерыв между часами  - 15 минут) один раза в неделю,  всего 72 часа.

Основные дидактические принципы программы: доступность и наглядность, последовательность и систематичность обучения и воспитания, учет возрастных и индивидуальных особенностей учащихся. По мере обучения в программе, используя принцип «от простого к сложному», учащиеся выполняют усложненные задания, оттачивают мастерство, исправляют ошибки, с учетом возврата к пройденному материалу на новом, более продуктивном творческом уровне, основываясь на доступности материала. Обучение строится таким образом, чтобы  учащиеся хорошо усвоили приемы работы в среде программирования, научились «читать и понимать» простейшие алгоритмы и программы, а затем создавать свои приложения для решения практических  задач. Постепенно образуется система специальных навыков и умений, формируется интерес к творчеству, пробуждается желание творить самостоятельно. 
Методы обучения 
• словесные:, рассказ, беседа;

• наглядные: компьютерные презентации, иллюстрации, фотографии, макеты печатной продукции, виды оформления книг, газет, журналов; 

• практические: подготовка жанровых материалов, макетов, проектов по тематике программы; для газеты, фотографий рисунков и т. п; 

• информационно-технологические: компьютерная обработка текстов, фотографий, иллюстраций. 

Формы и режим занятий 
Для занятий отводится 2 часа в неделю. Занятия проходят в виде компьютерных презентаций, мини-лекций, совмещенных с последующей работой в группах по новому материалу, проектной работой по теоретическому и практическому материалу программы, конкурсной работы между группами (например, конкурс на лучший макет рекламы) и т.п. 
Ожидаемые результаты и способы определения их результативности 
В результате обучения по программе «Юный издатель», обучающиеся должны знать: 

• исторические корни информации, 

• возникновение речи и письменности; 

• историю появления рукописных источников информации; 

• историю печатного станка 

• виды печатной продукции; 

• о роли информации в современном мире; 

• об умениях, навыках индивидуальной творческой работы; 

• о принципах коммуникабельности; 

• об особенностях работы в команде творческого коллектива. 

• обучение практическому применению общих знаний в рамках тематики программы. 

Итогом всей работы за год должно стать интеллектуальное, личностно-деятельностное, эмоционально-волевое развитие учащихся, связанное с новыми знаниями и занятием социально значимой работой в рамках программы. Развитие любознательности, умение логически мыслить, самостоятельно делать обобщения, обогащать свой словарь, развивать интерес к познавательной деятельности должно стать результатом обучения по данной программе.
Основными критериями оценки результатов обучения школьников по программе «Юный издатель» являются: 

· тестирование; наличие у детей навыков предметно-познавательной деятельности в рамках тематики программы; 

· наличие умений самостоятельно отличать разные виды печатной продукции; 

· коллективная и индивидуальная инициатива при выполнении практической работы (деловые и ролевые игры, творческие сочинения, тематические проекты и т.п.); умение работать в команде. 
Оборудование, технические средства 
• компьютерная техника; 

• фотоаппарат; 

• газеты;
• канцелярские принадлежности.
Формы работы 
• коллективная (на общих занятиях); 

• групповая (на практических занятиях); 

• индивидуальная (при подготовке собственных проектов и материалов). 
Формы подведения итогов реализации программы «Юный издатель»»: 
• совместный с детьми анализ итогов года; 

• поощрения за лучшие индивидуальнее и коллективные творческие работы. 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «Юный издатель» спроектирована с учетом образовательных потребностей детей, родителей, социума,  направлена на формирование алгоритмического мышления и навыков программирования учащихся, навыков создания исследовательских проектов и описания их с помощью пакета MicrosoftOffice.

1.2  УЧЕБНЫЙ ПЛАН  ПЕРВОГО ГОДА ОБУЧЕНИЯ

	№ п/п,темы
	Название раздела
	Количество часов
	Формы организации занятий
	Формы аттестации, диагностики, контроля

	
	
	Всего
	Тео рия
	практика
	
	

	1
	 Раздел 1История происхождения письменности. Что такое информация?

	1.1
	Вводная лекция. 
Опрос-тестирование «Что я знаю о происхождении письменности?». 


	2
	1
	1
	Видеолекция.

Беседа, практикум
	Пед.наблюд., тестирование

	1.2.
	Древние письмена. Из истории возникновения древних способов передачи информации – наскальная живопись, узелковое письмо и т.д. 

Опрос-игра: передача информации наскальной живописью. 


	4
	3
	1
	Лекция, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	1.3.
	Изобретение печатного станка и начало печатного книгоиздания (компьютерная презентация), повторение – письменная работа.
	2
	1
	1
	Лекция, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	1.4.
	Как делаются и издаются печатные СМИ? Работа в группах, опрос по теме. 
	2
	1
	1
	Лекция, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	1.5.
	Что такое информация? Виды информации? Способы передачи информации.
	2
	1
	1
	Лекция, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	1.6
	Работа с информацией в программе MSWord.   Копирование, вставка, абзац, шрифты.
	6
	1
	5
	Лекция, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	1.7.
	Промежуточная аттестация. Выполнение работы по карточкам.
	2
	0
	2
	практикум
	Промежуточный контроль: выполнение заданий по образцу

	
	Раздел 2.  Создание макетов



	2.1.
	Как сделать макет? Работа в MSWord. Подготовка к занятию «Проект макета «Новогоднее поздравление»». 
	4
	2
	2
	Лекция, практикум
	Педагогическое наблюдение, опрос



	2.2.
	Вставка объектов в MSWord, редактирование картинок, набор текста.
	4
	0
	4
	практикум
	Пед. наблюд., опрос

	2.3.
	Занятие по теме «Проект макета «Новогоднее поздравление». Защита проекта
	4
	0
	4
	практикум
	Пед. наблюд., опрос

	2.4.
	Конкурс новогоднего плаката. Работают команды. Подведение итогов. Поздравление с наступающим новым годом.


	2
	1
	1
	Беседа, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	 Раздел 3. Работа с MSPublisher

	3.1.
	Практическое занятие короткий рассказ о зимних каникулах в изученных жанрах. Авторское представление задания. Совместный анализ занятия.


	2
	0
	2
	практикум
	Пед. наблюд., опрос

	3.2.
	Знакомство с программой MSPublisher. Свойства и возможности  программы.
	4
	2
	2
	Лекция, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	3.3.
	Работа с шаблонами в MSPublisher, подготовка к созданию проекта «Макет визитки»
	4
	0
	4
	практикум
	Пед. наблюд., опрос

	3.4.
	Что такое реклама, ее цели. Какая бывает реклама.
	2
	2
	0
	Лекция
	Пед. наблюд., опрос

	3.5.
	Создание плана проекта. Цели и задачи проекта.
	2
	1
	1
	Лекция, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	3.6.
	Занятие по теме «Макет визитки». Выбор темы, разработка макета. 


	4
	2
	2
	Лекция, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	3.7.
	Защита проекта «Макет визитки». Конкурс.
	2
	0
	2
	практикум
	Пед. наблюд., опрос

	3.8.
	Подготовка к созданию проекта «Поздравительная открытка». Разработка плана проекта.
	4
	1
	3
	Лекция, практикум
	Пед. наблюд., опрос

	3.9.
	Что такое открытка. Виды поздравлений. Оригинальные идеи поздравления. 
	2
	2
	0
	Лекция
	Пед. наблюд., опрос

	3.10.
	Сбор необходимой информации, объектов для создания открытки. Написание самостоятельного поздравления.
	2
	0
	2
	практикум
	Пед. наблюд., опрос

	3.11.
	Создание «Поздравительной открытки» в MSPublisher с использованием собранных данных.
	4
	0
	4
	практикум
	Пед. наблюд., опрос

	3.12
	Демонстрация работ учащихся всей группе. Защита проектов.
	2
	0
	2
	практикум
	Пед. наблюд., опрос

	
	Раздел 4.  «Творческий отчет в объединении»

	4.1.
	Итоговое тестирование. Закрепление пройденных тем.


	2
	1
	1
	Практикум, лекция
	Педагогическое наблюдение

	4.2.
	Заключительное занятие
	2
	2
	0
	Лекция
	награждение

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	 72
	24
	48
	
	


1.3.Содержание программы 1  года обучения
Раздел 1. История происхождения письменности. Что такое информация?
Тема 1.1. Вводная лекция. Опрос – тестирование «Что я знаю о происхождении письменности»
Теория.Инструктаж по технике безопасности в кабинете. Вводное занятие. Задачи кружка  на учебный  год. Обсуждение  плана работы.
Практика:Опрос-тестирование «Что я знаю о происхождении письменности?»
Тема 1.2. Древние письмена. 
Теория:Из истории возникновения древних способов передачи информации – наскальная живопись, узелковое письмо и т.д.
Практика: Опрос-игра: передача информации наскальной живописью. 
Тема 1.3. Изобретение печатного станка и начало печатного книгоиздания.
Теория: Компьютерная презентация по данной теме.

Практика: повторение – письменная работа.
Тема 1.4. Как делаются и издаются печатные СМИ?

Теория: Презентация и лекция по данной теме.

Практика: опрос по теме, работа в группах.
Тема 1.5. Что такое информация? Виды информации? Способы передачи информации.

Теория: Презентация и видеоролик по данной теме.
Практика: Заполнение информации на раздаточном материале.

Тема 1.6. Работа с информацией в программе MSWord.   
Теория: основные свойства программы, возможности обработки информации.

Практика: Копирование, вставка текста, работа с абзацем и шрифтами.
Тема 1.7. Промежуточная аттестация.

Практика: работа в раздаточных материалах, выполнение заданий.
Раздел 2.  Создание макетов
Тема 2.1. Как сделать макет?
Теория.Узнаем новые возможности MSWord, обсуждаем возможности создания макета в программе.
Практика. Сбор данных и информации для проекта, составление плана.
Тема 2.2. Вставка объектов MSWord.
Практика. Работа с картинками, текстом, WordArt.
Тема 2.3. Занятие по теме «Проект макета «Новогоднее поздравление»

Практика.Создание макета, использование всех навыков, приобретенных ранее. Защита проекта.
Тема 2.4. Конкурс новогоднего плаката. Подведение итогов первого полугодия.

Теория: Поздравление с наступающим новым годом, подведение итогов.

Практика: Объединение в команды и оценивание работ.

Раздел 3.Работа с MSPublisher.
Тема 3.1.Практика. Авторское представление графического рассказа о зимних каникулах.

Тема 3.2. Знакомство с программой MSPublisher
Теория.Свойства и возможности MSPublisher.
Практика: Знакомство с функциями программы, открытие закрытие программы, отличий рабочего листа от MSWord.
Тема 3.3. Работа с шаблонамиMSPublisher.
Практика.Какие шаблоны для чего используются.  Подготовка к созданию проекта.
Тема 3.4.  Теория. Что такое реклама, ее цели?Какая бывает реклама?
Тема 3.5. Теория. Как правильно составить план проекта?
Практика. Создание плана проекта, определение цели и задачи проекта.
Тема 3.6. Теория. Занятие по теме «Макет визитки». Что такое визитка?
Практика. Разработка макета визитки.
Тема 3.7Практика: Защита проектов.
Тема 3.8. Теория: Подготовка к созданию «Поздравительная открытка»

Практика. Разработка плана проекта
Тема 3.9. Теория. Что такое открытка. Виды поздравлений. Оригинальные идеи поздравления.
Тема.3.10. Практика: Сбор необходимой информации для создания открытки. Написание поздравления. 
Тема 3.11.Практика. Создание Поздравительной открытки в MSPublisher.
Тема 3.12. Практика:Демонстрация работ учащихся. Защита проектов.
Раздел 4. Творческий отчет в объединении.
Тема 4.1.Теория. Закрепление пройденных тем.
Практика: Итоговое тестирование.
Тема 4.2. Заключительное занятие.

Теория. Награждение учащихся за успешное окончание курса. Напутствие на каникулы. Техника безопасности в летний каникулярный период.
1.4.Планируемые  результаты по итогам обучения

По окончанию изучения теории учащиеся 1 года обучения должны знать: 
· О происхождении письменности;
· Что такое СМИ;
· Информация и ее виды и характеристики;
· Что такое реклама и ее цели и виды;
По окончанию освоения практической части учащиеся 1 года обучения должны уметь: 
· Копировать, вставлять и обрабатывать текст;
· Менять шрифты и ставить абзацы;
· Редактировать картинки, работать с текстом;

· Создавать макеты в MSWord;

· Работать шаблонами MS Publisher;

· Создавать планы проектов;
· Создавать макеты визиток;
· Уметь защищать свою работу.
2. Организационно-педагогические условия 

2.1.Календарный учебный график 

Группа № 1.  Ознакомительный уровень. Первый год обучения, место проведения занятий: г. Волгодонск улица Ленина, 112 кабинет №12

	№п/п
	Месяц
	Число
	Время
проведения
занятия
	Кол-во
часов
	Тема
занятия
	Форма
занятия

	1. 
	09
	18
	Суббота

1000-1135

	2
	Набор группы. Знакомство

Теория. Техника безопасности в кабинете. Оценивание базовых знаний каждого ребенка. 
	Групповая

Индивидуально-групповая



	2. 
	09
	25
	Суббота

1000-1135

	2
	Вводная лекция. Опрос – тестирование «Что я знаю о происхождении письменности?»
Теория.Вводное занятие. Задачи кружка  на учебный  год. Обсуждение  плана работы.

Практика:  Тест
	Групповая

Индивидуально-групповая



	3. 
	10
	2
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 1.2. Древние письмена. 
Теория:История возникновения древних способов передачи информации – наскальная живопись. 
Практика:Опрос-игра: передача информации наскальной живописью. 

	Групповая

Индивидуально-групповая



	4. 
	10
	9
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 1.2. Древние письмена. 
Теория:Другие виды древних способов передачи информации : узелковое письмо и т.д.

Игра: Угадай что я написал!
	Дистанционная
Индивидуально-групповая



	5. 
	10
	16
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 1.3. Изобретение печатного станка и начало печатного книгоиздания.
Теория: Компьютерная презентация в сопровождении лекции по данной теме.

Практика: повторение – письменная работа.

	Групповая

Индивидуально-групповая

	6. 
	10
	23
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 1.4. Как делаются и издаются печатные СМИ?

Теория: Презентация и лекция по данной теме.

Практика: опрос по теме, работа в группах.


	Групповая

Индивидуально-групповая



	7. 
	10
	30
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 1.5. Что такое информация? Виды информации? Способы передачи информации.
Теория: Презентация и видеоролик по данной теме.

Практика: Заполнение информации на раздаточном материале.


	Групповая

Индивидуально-групповая



	8. 
	11
	06
	Суббота

1000-1135
	2
	Тема 1.6. Работа с информацией в программе MSWord.   
Теория: основные свойства программы, возможности обработки информации.

Практика:Копирование, вставка текста.


	Групповая

Индивидуально-групповая



	9. 
	11
	13
	Суббота

1000-1135
	2
	 Тема 1.6. Работа с информацией в программе MSWord.   
Практика:Копирование, вставка текста, работа с абзацем и шрифтами.

	Групповая

Индивидуально-групповая



	10. 
	11
	20
	Суббота

1000-1135
	2
	Тема 1.6. Работа с информацией в программе MSWord.   
Практика:Копирование, вставка текста, работа с абзацем и шрифтами. Работа по заданию.


	Групповая

Индивидуально-групповая



	11. 
	11
	27
	Суббота

1000-1135

	2
	Промежуточная аттестация. 

Практика: Выполнение работы по карточкам, выполнение задания по образцу.

	Групповая

Индивидуально-групповая



	12. 
	
	
	
	
	Освоение среды графического редактора Paint.net . 
Теория.    Построение геометрических фигур. Понятие пикселя. Редактирование графического объекта по пикселям. 

Практика. Создание рисунков с помощью инструментов графического редактора к памятным датам.


	

	13. 
	12
	04
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 2.1. Как сделать макет?
Теория.Узнаем новые возможности MSWord, обсуждаем возможности создания макета в программе.

	Групповая

Индивидуально-групповая



	14. 
	12
	11
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 2.1. Как сделать макет?
Практика. Сбор данных и информации для проекта, составление плана.


	Групповая

Индивидуально-групповая



	15. 
	12
	18
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 2.2. Вставка объектов MSWord.
Практика. Работа с картинками, текстом, WordArt.


	Групповая

Индивидуально-групповая



	16. 
	12
	25
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 2.2. Вставка объектов MSWord.
Практика. Работа с картинками, текстом, WordArt.


	Групповая

Индивидуально-групповая



	17. 
	01
	15
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 2.3. Занятие по теме «Проект макета «Новогоднее поздравление»
Практика.Создание макета, использование всех навыков, приобретенных ранее. 
	Групповая

Индивидуально-групповая



	18. 
	01
	22
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 2.3. Занятие по теме «Проект макета «Новогоднее поздравление»
Практика.Создание макета, использование всех навыков, приобретенных ранее. Защита проекта
	Групповая

Индивидуально-групповая



	19. 
	01
	29
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 2.4. Конкурс новогоднего плаката. Подведение итогов первого полугодия.

Теория: Поздравление с наступающим новым годом, подведение итогов.

Практика: Объединение в команды и оценивание работ.


	Групповая
Индивидуально-групповая



	20. 
	02
	5
	Суббота

1000-1135
	2
	Тема 3.1.Практика. Авторское представление графического рассказа о зимних каникулах.


	Групповая
Индивидуально-групповая



	21. 
	02
	12
	Суббота

1000-1135
	2
	Тема 3.2. Знакомство с программой MSPublisher
Теория.Свойства и возможности MSPublisher.
Практика:Знакомство с функциями программы, открытие закрытие программы, отличия рабочего листа от MSWord.

	Индивидуально-групповая

Индивидуально-групповая



	22. 
	02
	19
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.2. Знакомство с программой MSPublisher
Теория.Свойства и возможности MSPublisher.
Практика:Знакомство с функциями программы, открытие закрытие программы, отличия рабочего листа от MSWord.

	Групповая

Индивидуально-групповая



	23. 
	02
	26
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.3. Работа с шаблонамиMSPublisher.
Практика.Какие шаблоны для чего используются.  
	Групповая

Индивидуально-групповая



	24. 
	03
	05
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.3. Работа с шаблонамиMSPublisher.
Практика: Подготовка к созданию проекта.

	Групповая

Индивидуально-групповая



	25. 
	03
	12
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.4.  Теория. Что такое реклама, ее цели?Какая бывает реклама?

	Групповая

Индивидуально-групповая



	26. 
	03
	19
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.5. Теория. Как правильно составить план проекта?
Практика. Создание плана проекта, определение цели и задачи проекта.

	Групповая

Индивидуально-групповая



	27. 
	03
	26
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.6. Теория. Занятие по теме «Макет визитки». Что такое визитка?

	Групповая

Индивидуально-групповая



	28. 
	04
	02
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.6. Практика. Разработка макета визитки.

	Групповая

Индивидуально-групповая



	29. 
	04
	09
	Суббота

1000-1135

	2
	 Тема 3.7 Практика: Защита проектов.
	Групповая

Индивидуально-групповая



	30. 
	04
	16
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.8. Теория: Подготовка к созданию «Поздравительная открытка»

Практика.Разработка плана проекта

	Групповая

Индивидуально-групповая



	31. 
	04
	23
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.8. Практика.Разработка плана проекта

	Групповая

Индивидуально-групповая



	32. 
	04
	30
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.9. Теория.  Что такое открытка. Виды поздравлений. Оригинальные идеи поздравления.

	Групповая

Индивидуально-групповая

Индивидуально-групповая



	33. 
	05
	7
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема.3.10. Практика: Сбор необходимой информации для создания открытки. Написание поздравления. 

	Групповая

Индивидуально-групповая



	34. 
	05
	14
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 3.11.Практика. Создание Поздравительной открытки в MSPublisher.
Демонстрация работ учащихся. Защита проектов.
	Групповая

Индивидуально-групповая



	35. 
	05
	21
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 4.2. Заключительное занятие.
Теория. Награждение учащихся за успешное окончание курса. Напутствие на каникулы. Техника безопасности в летней каникулярный период.

	Групповая

Индивидуально-групповая



	36. 
	05
	28
	Суббота

1000-1135

	2
	Тема 4.1.Теория. Закрепление пройденных тем.
Практика: Итоговое тестирование.


	Групповая

Индивидуально-групповая
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2.2 МЕТОДИЧЕСКИЙ БЛОК
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ


Продуктивность занятий по программе во многом зависит от качества их подготовки. Перед каждым занятием необходимо продумать план его проведения, просмотреть необходимую литературу, отметить новые термины и понятия, которые следует разъяснить обучающимся, наметить содержание беседы или рассказа, подготовить наглядные пособия, также подобрать соответствующий дидактический материал, учитывая возрастные особенности обучающихся.


Особое внимание следует уделять вопросам техники безопасности, проводить все необходимые инструктажи. За 5 мин до конца занятие необходимо прекратить и подвести итоги, провести рефлексию.


На занятиях необходимо использовать  видеоматериалы, а также обучающие видеоролики.  После их просмотра с детьми проходит обсуждение материала.


Уделяется особое внимание компьютерным терминам, понятиям. Каждое занятие строится «от простого к сложному», чтобы ребёнок с любым уровнем подготовки смог освоить предлагаемую информацию.


При изучении темы программы «Введение в программу. Правила техники безопасности».  Используются наглядные плакаты «Правила поведения в компьютерном классе», видеоматериалы, презентации на темы техники безопасности и правил поведения с персональным компьютером. После просмотра происходит обсуждение материала, вопросов, которые возникли у детей.Уделяется особое внимание компьютерным терминам, чтобы ребенок лучше запомнил новые понятия.


Чтобы ребёнок мог усвоить материал в том темпе, в котором ему это будет удобно, используются учебные ролики с проигрывателем, который позволяет приостановить изучение или начать его с любого нужного момента. 


Педагогический процесс в объединении информатики строится так, чтобы выявить и развить индивидуальные творческие способности обучающихся. В процессе обучениянеобходимо дозировать работу детей непосредственно за ПК, не забывая о том, что работа за компьютером  -большая психологическая нагрузка, поэтому необходимо проводить физкультпаузы и  физкультминутки.  Большое внимание обращается на обеспечение безопасности труда обучающихся при выполнении различных работ, в том числе по соблюдению правил электробезопасности. Приступая к работе по данной программе, педагог должен обратить внимание на следующие моменты:

· никогда не выполнять работу «за ребенка»; 

· можно работать «с рукой» ребенка, проговаривая каждое свое движение;


Во время занятия педагог оказывает индивидуальную помощь при выполнении заданий, следит за состоянием детей при работе за компьютером, за правильной посадкой.


Планирование различных видов дифференцируемой помощи:

1.        Указание типа задачи, правила, на которое опирается задание.

2.        Дополнение к заданию (рисунок, схема, чертеж, инструкция и т. д.)

3.        Запись условия в виде значков, матриц, таблиц или словесно.

4.        Указание алгоритма решения или выполнения.

5.        Указание аналогичной задачи, решенной раньше.

6.        Объяснение хода выполнения подобного задания.

7.        Предложение выполнить вспомогательное задание, наводящее на решение предложенного.

8.        Наведение на поиск решения определенной ассоциацией.

9.        Указание причинно-следственных связей, необходимых для решения задачи, выполнения задания. 

10.    Выдача ответа или результата выполнения задания.

11.    Разбивка  сложного задания на элементарные составные части.

12.    Постановка наводящих вопросов.

13.    Указание правил, на основании которых выполняется задание.

14.    Предупреждение о наиболее типичных ошибках, неправильных подходах при выполнении задания.

15.    Программирование дифференцирующих факторов в самих заданиях.

Рекомендации по работе со  слабоуспевающими учащимися

1. При опросе со слабоуспевающим учащимся дается примерный план ответа,разрешается пользоваться планом, составленным дома, пользоваться наглядными пособиями и пр.

2. Учащимся задаются наводящие вопросы, помогающие последовательно излагать материал.

3. При опросе создаются специальные ситуации успеха.

4.  В ходе опроса и при анализе его результатов обеспечивается атмосфераблагожелательности.

6. В процессе изучения нового материала внимание слабоуспевающих учащихся концентрируется на наиболее важных и сложных разделах изучаемой темы, педагог чаще обращается к ним с вопросами, выясняющими степень понимания учебного материала, привлекает их в качестве помощников при показе видеороликов, раскрывающих суть изучаемого, стимулирует вопросы учащихся при затруднениях в усвоении нового материала.

7. В ходе самостоятельной работы на уроке слабоуспевающим учащимся даются

	Содержание этапов занятия
	Виды и формы работы

	1. Организационный момент
	Приветствие

	2. Мотивационное начало занятия
	Постановка цели занятия

	3. Объяснение темы занятия
	Использование опорного конспекта

	4. Этап обобщения, 

систематизация знаний и закрепление изученного материала
	Работа за компьютером, выполнение упражнений

	5. Подведение итогов занятия
	


упражнения, направленные на устранение ошибок, допускаемых ими при ответах, отмечаются положительные моменты в их работе длястимулирования новых усилий, отмечаются типичные затруднения в работе иуказываются способы их устранения, оказывается помощь с одновременным развитием самостоятельности обучения.
Примерный план занятия
Структура компьютерного занятия: по своей структуре – занятие комбинированное, на нём предусматривается смена методов обучения и деятельности воспитанников. В комбинированном занятии информатики можно выделить основные этапы.
1.Организационный момент. Приветствие. 

2. Работа без компьютера: активизация мышления и актуализация ранее изученного (разминка, повторение ранее изученного материала).

3. Объяснение нового материала:

− объявление темы занятия;

− знакомство с новым материалом;

−использование игр и выполнение заданий в соответствии с содержанием занятия;

− техника безопасности при работе за компьютером;

− объяснение педагогом компьютерного задания.

4. Работа за компьютером:

− выполнение задания: 10–15 минут;

- физкультминутка;

− закрепление полученных знаний.

3. Подведение итогов работы (рефлексия).

Очень важно, чтобы каждый учащийся имел доступ к компьютеру и пытался выполнять практические работы по описанию самостоятельно, без посторонней помощи педагога или товарищей.


Чтобы выполнение заданий компьютерного практикума шло успешно, учащихся следует подготовить, подробно объяснив, что каждое задание выполняется в заданной последовательности и в строгом соответствии с описанием, поэтому нужно очень внимательно читать каждое указание (каждый пункт), выполнять его, и только после этого переходить к следующему указанию (пункту). Нужно чтобы учащийся очень четко осознавал, что он делает и какая именно операция у него не получается. Очень важно, чтобы педагог не подсказывал готовые решения, а, выявив истинную причину возникшего у учащегося затруднения, направлял его к правильному решению. Педагог должен стремиться уйти от привычной роли «оракула» или «источника знаний» и выполнять роль координатора, управляющего учебным процессам.
МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ

Для реализации данной программы требуется  наличиетехнических компьютерных и других информационных средств обучения:
· компьютерного кабинета, в состав которого входит компьютерное оборудование и рабочие места, мультимедийный проектор, принтер;

· технические средства обучения: диски с учебными материалами;

· методического обеспечения программы: перечень книгопечатной продукции, электронных пособий, рекомендуемых учебных изданий, Интернет​-ресурсов, дополнительной литературы.


Так как  работа за компьютером  - большая психологическая нагрузка,  занятие делится на несколько этапов, после каждого – небольшая пауза для проведений физкультпаузы и  физкультминуток для снятия напряжения рук, шеи, туловища и глаз. 


Большое внимание обращается на обеспечение безопасности труда обучающихся при выполнении различных работ, в том числе по соблюдению правил электробезопасности и основ безопасности жизнедеятельности в современном мире.

Перечень средств ИКТ, используемых для реализации настоящей программы:
Аппаратные средства:
· мультимедийные ПК на каждого обучаемого;

· локальная сеть;

· принтер;

· интерактивная доска;

· проектор.

Программные средства;
· операционная система Windows7;

· полный пакт офисных приложений MicrosoftOffice;

· графический редактор Paint,  Paint.NET;

· программная среда Scratch;

Кабинет информатики, в котором проводятся занятия объединения, соответствует требованиям материального и программного обеспечения. Условия для занятий комфортные, помещения светлые. Перед занятиями и после них производится влажная уборка, проветривание кабинета осуществляется по графику, предусмотренному санитарно-гигиеническим требованиям к занятиям в компьютерных кабинетах. Количество компьютеров соответствует количеству детей и санитарным нормам, они заземлены, мониторы имеют сертификаты безопасности. Кабинет оснащен: компьютерным столом, компьютером, принтером, колонками для педагога; детскими компьютерными столами, стульями, компьютерами в количестве 10штук. Компьютеры располагаются на специальных столах, обеспечивающих удобное для ребенка расположение экрана, клавиатуры, мышки. Экран дисплея на расстоянии 50–70 см от глаз ребенка. Мониторы имеют диагональ не менее 17 дюймов. Так как ребенок лучше воспринимает крупные и четкие картинки, на экране лучше установить невысокое разрешение. Очень важна частота мерцания экрана, желательно настроить ее на 80 Гц, а еще лучше 100-120 Гц - тогда нагрузка на зрение будет минимальной. Дети сидят на стульях со спинкой, обеспечивающих горизонтальное положение. Рабочее место ребенка соответствует его росту. Компьютерный кабинет  обеспечен равномерным освещением с использованием люминесцентных ламп. Естественный свет располагается сбоку, а общий — сверху. На окнах имеются светлые жалюзи. Компьютерная комната не загромождена посторонней мебелью. Имеется лаборантская, где находятся учебные пособия, дидактические, развивающие игры, используемые на занятиях для развития памяти, внимания, логического мышления. Для расслабления глаз и снятия психического и физического утомления проводятся: динамические паузы; физкультминутки; пальчиковая гимнастика; гимнастика для глаз. В программе допустима замена компьютерных обучающих и развивающих программ программами нового поколения с учетом тематического содержания занятия.

Дополнительное оборудование
	№
	Имеется в наличии
	Количество

	1.  
	Кондиционер
	1 шт.

	2.  
	Аптечка
	1 шт.

	3.  
	Огнетушитель (углекислотный)
	1 шт.


Кабинет информатики оборудован согласно правилам пожарной безопасности.

Здоровьесберегающие технологии

Во время занятий проводятся физкультпаузы для сохранения здоровья обучающихся (Приложение). Для воспитанников старшего возраста предусмотрены физкультминутки в тренажерном зале. 

2.3. ДИАГНОСТИЧЕСКИЙ БЛОК

Диагностика осуществляется в течение всего срока реализации программы. Это помогает своевременно выявлять пробелы в знаниях, умениях обучающихся, планировать коррекционную работу, отслеживать динамику развития детей.

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется  педагогом дополнительного образования в  процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения учащимися  индивидуальных заданий, проектов.


Текущий контроль будет проводиться в форме  выполнения тестовых заданий или решения задач по информатике по пройденным темам в виде реализованных программных мини-проектов.


Промежуточная диагностика проводится в форме представления проектов на основе изученных программ или программных разработок  на выбранную тему.


Выходная диагностика включает в себя: наличие проекта на выбранную тему с включением программного блока, презентации для выступления, тезисов и пояснительной

записки к проекту, отчета о проделанной работе.

Текущий контроль учащихся проводится с целью установления фактического уровня теоретических знаний и практических умений и навыков по темам (разделам) дополнительной общеразвивающей программы.  Он осуществляется педагогом по каждой изученной теме.

Текущий контроль может проводиться в следующих формах: вопросники, тестирование; практическая работа.

Промежуточная аттестация обучающихся проводится с целью повышения ответственности педагогов и учащихся за результаты образовательного процесса, за объективную оценку усвоения учащимися дополнительной общеразвивающей программы каждого года обучения; за степень усвоения учащимися дополнительной общеразвивающей программы в рамках учебного года.

Промежуточная аттестация учащихся включает в себя проверку теоретических знаний и практических умений и навыков.

Итоговая аттестация учащихся проводится с целью выявления уровня развития способностей и личностных качеств ребенка и их соответствия прогнозируемым результатам освоения дополнительной общеразвивающей программы. (Приложение)
2.4.  ДИДАКТИЧЕСКИЙ БЛОК


Все дидактические материалы  соответствуют содержанию данной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей  программы, целям обучения, уровню подготовленности обучающихся, их возрастным и индивидуальным особенностям, санитарно-эпидемиологическим требованиям и расположены в ПРИЛОЖЕНИЯХ  к данной программе.
2.5.СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ


Список литературы, использованной при написании программы

1. Программа педагога дополнительного образования детей: 
Этапы создания, основные разделы, рекомендации. Методическое пособие Издание 2-е дополненное и переработанное, Ростов-на-Дону, 2014

2. Дудаева А.Г., Рекомендации по созданию дополнительной общеобразовательной программы дополнительного образования детей, Владикавказ, 2016.

3. Соловьева Е. А. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «Юный программист» п. д. о. МАОУДО «Центр дополнительного образования детей» г. Полярный, 2017

4. АнеликоваЛ.А. Упражнения по текстовому редактору Word, Солон-пресс, 2020 г.

5. Прокди, Финков, Шульгин: Создание эффектных презентаций с использованием PowerPoint 2013 Издательство: Наука и Техника, 2015 г.

6. Жукунова Н. Е., Разработка исследовательского проекта по предмету, Москва, 2017

7. Силантьева А.Г. Сборник практических работ в текстовом редакторе MS Word для учащихся 7х классов, Кировск, 2019

8. Сборник практических работ по теме ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР MS EXCEL

9. Смирнова Светлана Богдановна/Карточки с заданиями по информатике для игры "Умники и умницы"
10. Кравец Марина Юрьевна. Рабочая программа работы с учащимися, испытывающими трудности в обучении.
Список литературы для педагогов

Основной

1. Воронкова Ольга Борисовна, Информатика. Методическая копилка преподавателя, Ростов-на-Дону, Издательство: Феникс, 2009 г

2. Шелепаева А.Х. Поурочные разработки по информатике, 8-9 классы, Москва, «ВАКО», 2005

3. Антон Журавлев: Информатика. Практикум в среде MicrosoftOffice 2016. Учебное пособие. Издательство: Лань, 2020 г

4. Златопольский Дмитрий Михайлович, Занимательная информатика. Учебное пособие. Лаборатория знаний, 2018 г.

5. Евгений Патракин, Учимся готовить в Scratch, Санкт-Петербург, 2008 г.

6. В.Г.Рындак, В.О.Дженжер, Л.В.Денисова, Проектная деятельность школьников в среде программирования Scratch: учебно-методическое пособие– Оренбург: Оренб.гос. ин-т менеджмента, 2009. -  116 с

Дополнительный

1. Учебные проекты с использованием MicrosoftOffice: Методическое пособие для учителя. 2-е изд. – М.:Бином. Лаборатория знаний, 2007.

2. Беленькая Л.В., учитель МОУ СОШ №17 Красноярска / презентации «Цвет в презентации», «Алгоритм выполнения триггера».

Список литературы  для учащихся

Основной
1. Лавров С.И.: Компьютер. Умный самоучитель для начинающих. Просто и понятно, Издательство: АСТ, 2019 г

2. Василий Леонов: Простой и понятный самоучитель Word и Excel, Издательство: Эксмо-Пресс, 2016 г

3. Голиков  Денис, Голиков Артём, Программирование на Scratch 2. Делаем игры и мультики. Подробное пошаговое руководство для самостоятельного изучения ребёнком, Издательство: Scratch4russia.com, 2014

Дополнительный

1. Пташинский Владимир Сергеевич: Компьютерный самоучитель. Подробное иллюстрированное руководство,Издательство: Рид Групп, 2011 г.

2. Егоров Андрей Александрович, С компьютером на ты. Издательство: BHV, 2007 г.

3. Лавров Сергей Иванович ,Компьютер. Умный самоучитель для начинающих. Просто и понятно, Издательство: АСТ, 2019 г.

Список литературы для родителей

1. Как объяснить ребенку информатику Переводчик: Ломакин Станислав

2. Издательство: Манн, Иванов и Фербер, 2019 г

3. Златопольский Д. М., 400 вопросов по информатике на логику и смекалку Издательство: ДМК-Пресс, 2020 г 

4. Линда Льюкас: Привет, Руби. Сказка с заданиями, которая научит ребенка думать как программист, Издательство: Манн, Иванов и Фербер, 2019 г.

5. Шабан, Татьяна Сергеевна. Лучшие задачи на логику. — Москва: Издательство АСТ, 2018. — 256 с. 
Список интернет-ресурсов

1. http://window.edu (Единое окно доступа к образовательным ресурсам)

2. http://algolist.manual.ru (Алгоритмы, методы, исходники)

3. http://alglib.sources.ru (Библиотека алгоритмов)

4. http://www.mathprog.narod.ru (Математика и программирование)

5. http://www.computer-museum.ru (Виртуальный компьютерный музей)

6. http://inf.1september.ru (Газета «Информатика» издательского дома «Первое

7. сентября»)

8. http://www.infojournal.ru/journal.htm (Журнал «Информатика и образование»)

9. http://ipo.spb.ru/journal/ (Журнал «Компьютерные инструменты в образовании»)

10. http://www.problems.ru/inf/ (Задачи по информатике сайт МЦНМО)

a. http://www.axel.nm.ru/prog (Преподавание информатики в школе)

11. http://www.sprint-inform.ru (Справочная интерактивная система по информатике

12. «Спринт-информ»)

13. http://repitorix.narod.ru/vb/index.html
14. http://vbzero.narod.ru/
15. Информатика и ИКТ Школьный интернет – учебник (http://iiikt.narod.ru/index.htm)

16. http://школа-пифагора.рф/load/informatika_v_igrakh_i_zadachakh_dlja_pjatiklassnikov/algoritmy_i_velichiny/24
17. http://zvonoknaurok.ru/load/didakticheskij_material_k_urokam/informatika/144http://socobraz.ru/index.php/Школа_Scratch
18. http://scratch.sostradanie.org – Изучаем Scratch

19. http://odjiri.narod.ru/tutorial.html – уебник по Scratch

20. Школа Scratch [Электронный ресурс] // Материал с Wiki-ресурса Letopisi.Ru — «Время вернуться домой». URL: http://letopisi.ru/index.php/Школа_Scratch
21. Scratch | Home | imagine, pgogram, share [cайт]. URL: http://scratch.mit.edu
22. Scratch | Галерея | Gymnasium №3 [cайт]. URL: http://scratch.mit.edu/galleries/view/54042

